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APRESENTACAO

O presente manual fornece informacdes sobre o0s procedimentos operacionais da
Coordenacadseral de Acompanhamento, Avaliacdo e An&is8GA visa a otimizacadas
atividades executadas na Coordenagdara tantoabrange os seguintes tépicos principais:

1. Competéncia Institucional

2. Roteiro documental

3. Roteiro para responder as solicitacOetas unidades deste Departamento acerca de
apontamentos de 6rgdos de controke demais 0rgaos institucionais

4. Roteiro/Fluxo paraatendimento dedemandaexterna (MPF PFe outros)

Roteiro de resposta quanto a solicitacées Ganjur
AcompanhamentdGerencial das informacdes contabeis do Finam e Finor
Programacao de fiscalizacéo
Sistena SCDP (Sistema de Concessao de Diarias e Passagens)

9. Acompanhamento do Diario Oficial

10. Roteiroparaatualizacdodas informacdes

11. Roteiro para registrade informagdes no SistemB.BASE

12. Roteiro pararegistrode informagdes no Sistemi&inor

13. Instrugcddautuacdo de processos de compras, obras e servicos das Geréncias
Regionais

14. Compatibilidade dos quadros de usos e fontes

15. Roteiro paraacompanhamentode controle de fiscalizagOes realizadas pe(aeréncia
Regionais

16. Roteiro para responder as solicitacdes de pesquisadastrais da Sudam e da Sudene

17. Rotinaspara consolidacdo das informacdes que irdo compor o Relatério de Gestéo
Anual a ser enviado ao TGU

18. Rotinas para atendimento as coukas da OuvidoriaMlI e correio eletrénico do DGFI;

19. Roteiro para elaboracao dperfil de projetoe ata de audiéncia

20. Roteiro paraconsolidacédo das informacdes gerais dos projetos implantgdos
21. Consideracdes finais.

©oNo O

Manual de Procedimentos Operacionais



MI / SECEX / DGFI/ CGAC

1. COMPETENCIA INSTITUCIONAL

A CGACompete planejar, coordenar e orientar os processos de acompanhamento,
avaliacdo, anl&e e instrucdo dos projetos dos Fundos de Investimentos da Amazoénia e do
Nordeste e, especificamente:

| ¢ articular com a Coordenac@geral de Instrucdo de Processos para a formulacdo de

propostas de novos procedimentos relacionados com os incentscadi

Il ¢ manter sistematica para assegurar 0 acompanhamento da execucdo- fisico

financeira dos projetos beneficiados pé&lmame peloFinor,

lll ¢ elaborar a proposta orcamentaria do Departamento;

IV ¢ coordenar a elaboracédo e acompanhar a implemeéatado plano acdo anual do

Departamento;

V ¢ acompanhar junto aos bancos operadores o desempenho da carteira de titulos; e
VI ¢ acompanhar a elaboracdo e consolidar informacdes para atendimento as
demandas dos 6érgéos de controle interno e externo e demajaos publicos.

2. ROTEIRO DOCUMENTAL

2.1. Ao chegar um documenta Coordenacapdevese assinar aguia do Sged,
especificando data e hora devolvélaa pessoa que entregou;

2.2. Devese carimbar o documento com o carimbo de recebiglotambém
registrando data, hora e assinaturge verificar com o Coordenador para quem satébuidaa
demanda

2.3. Caso o documento faca referéncia a expediente do Departamento,-skeve
consultarna redequemo elaborou e passahe o documentotramitando-o por meiodo Sged

2.4. O demandante deve receber o documento$ged,;

2.5. Deve seragendadaa tarefa no Outlook e encaminhada pore-mail aos
responsaveis pela demanda, ao Coordenador e ao Diretor.

3. ROTEIRO PARA RESPONBEFRSOLICITACOH®\S UNIDADES DESTE
DEPARAMENTO ACERME APONTAMENTOS DE ORGAOS DE CONHROLE
DEMAIS ORGAOS INSTITUCIONAIS

A Coordenacéa&eral de Instrucdo de ProcessQCGIP, bem como a Geréncia
Regionadde Belém¢ GRB e a Geréncia RegionalRkxife¢ GRRsolicitam informacfes sobre
registros de apontamentos(impropriedades/irregularidadesiie 6rgdos de controle externo,
como Ministério Publica; MP, Policia Federat PE ControladoriaGeral da Uniaa;z CGU
Tribunal de Contas da Uni&@TCUe demais érgaos institucionaispm vistas a elabog#o de
pareceres que subsidiam as decisdes finais deste Departamento.
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No que se refere a prestac@iessasnformacdes por esta CGAC, tam que:

Apbs o recebimento do Memorando que solicéa providéncias,a Coordengéo
demandara ao servidor responsayvelue seguird os seguintes passos paraonclusao da
tarefa:

1. Solicita ao servidor responsavel pelas@ma de Banco de Dados da CGAC o
extrato que catém o perfil do empreendimento;

2. Consultar o arquivo fisico degistro deapontamentos da CGAC, gjgontém o0s
documentos, por estado e ordem cronoldgica, referentes as ocorréncias registradas no perfil
acima memwionado, providenciando coépiamutenticadas quando s&atar de documentacao
originalda partepertinente a empresa em questao;

3. Consultar gplanilha de controle das informacdeslisitadas para verificar se em
momento recente a CGAC ja prestessasinformacdes aquaisquerdas subdivisbes do
Departamento (CGIP, GRB e GRR), as quais posi@réidiar a nova solicitacao;

4. Caso a empresa em @gt@o ndo tenha sido mencionada em expediente de
consulta adrgaos de controle, razédo pela qual ndo exista no Banco de Dados informacdes sobre
a ocorréncia de possiveis irregularidades em desfavor da beneficiaria, serdo realizadas
consultas especificas askssoria Especial de Controle InteqmdECIpbem como adMPF eao
DPF da respectiva unidade da Federacdo onde esteja localizado o empreendaeattanto,
devese:

I) daborar a minuta do expediente de solicitacdo de informacdes concernentes a
empresaem questao;

Il) repassda para que um colega faca a revisdo da parte técnicaamatical, na
medida do possivel,

[I) apods revisdp a Coordengdo encaminhaéd o expediente ao Diretor para
assinatura;

IV) datar e solicitar as secretarias numeracao paexpedienteg

V) encaminhdo ao Apoio para protocolo e demais providéncias, retirando uma
copig queird comporos anexos da resposta.

5. Elaborar minuta do Memorando de resposta coras® nas informacdes
encontradase encaminhda ao Coordenador apda revisdo prelinmar. Apds a revisao,
apresentaro expediente ao Coordenador para 0os possiveis ajustes e, caso ndo existam, para a
assinatura;

6. Dataro expedientee sdicitar as secretarias sua numeracao;

7. Encaminhar o documento ao Apoio para proto¢aletirando uma coOpia para
anexacao ao expediente que solicitou as tinfacdes;

8. Tramitar ao Gabinete, para arquivamento, por meioSiged o documento que
solicitou as informagfes, contendo uma cépia da resposta anexada, mencionando o n° do
expedientede resposta no despacho @&iged,;
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9. Atualizar a tarefa n®utlook registrando as pendéncias de respostas de 6rgaos
externos, caso tenha sido necessaria a $aljéio de informacdes adicionais;

10. Ao receber respostas das consultas especificas, fadasdrgaos externos
Coordengdodemardara ao responsavel que elaborawsolicitacdo, o qual dev@proceder da
seguinte forma:

I) providenciar o registro no Banco de Dados;
II) atualizar darefamencionada no iten9; e

[Il) elaborar expediente, que iKeencaminhado a Coordega@o, conformeitem
4, | aV, para complementar a resposta queofiqpendente de tais informacoes.

11. Quanto ao encaminhamento do documento original de resposta, mencionado no
item anterior, observar o seguinte:

I) Casoo documentomencione mais de uma empresa, providenciar uma copia
autenticada que compora o(s) anexo(s) da complementacdo, mencionada no itenilll
encaminhando o original para o arquivo fisico da C@AC;

I) Caso o documento mencione apenas uma beneficiaria,egmay tramitase o
original por meio d&ged, junto da commmentacdo, mencionada no item 11|, destacando
no despacho que esskcumento devera ser anexado ao processo. A excecao fica por conta do
Finam quando ndo se identificar a que processe efere tal informacdo, casem que se
providenciara uma coépia autenticada para compor 0s anexos da complementag#o e
encaminhara, com registro reiged o original para o arquivo fisico da CGAC.

4. ROTEIRO/FLUXO PARA ATENDIMENTRENMANDAXTERNAVPE PFe
OUTROB
O Ministério Publico Federat MPF Policia Federak PF e outros 6rgdos

institucionaisenviam oficios solicitando informacfes acerca de empresas que tenham projetos
no Anamou FHnor. Ao receber essa demanddeve-se:

4.1. Observar se existegzo para resposta da demanda;

4.1.1. Se o prazo for pequeno e o processo estiver na Geréncia, encaminhar a
demanda para que seja respondidiaetamente pela Geréncia,

4.1.2. Se o prazo ndo for pequeno a demanda sera respondida pela
Coordenacéo, atentandaos seguintes passos:

4.1.2.1 Verificar se a empressobre a quab 6rgéo institucionakolicita
informacdes € dddnam ou Fnor, atentando para a khldade daFederacdo¢ UFdo 6rgao
solicitante;
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4.1.2.2 Se vier informacao de surganto de Processo Admstrativo ¢
PA ou Inquérito Policiak IPL registrar esses apontamentos noabhco de dados da
Coordenacéo;

4.1.2.3 Pesquisar ndHged onde se encontra o processo da referida
empresa. Se estiver na CGIP, solicitar o processo via telefone, que sera eacamniialsiged
Caso esteja na Geréncsplicitar por meio de memorand® processoe passamum fax para
adiantara solicitagapconfirmandoo recebmento do fax

4.1.2.4 Se o processo tiver sido enviado para inscricdo na divida ativa,
deverahaveruma @pia no departamentoa qual sera solicitadao Apoio;

4.1.25. Com o0 processo em maos, elaborar resppgieocurando
responder com objetividaddfazendoum resumo do processoA resposta € feita por meio de
Oficio, modelo oficial, com assinatura do Dore

4.1.26. Caso a demanda solicite copia do processo, ti@tnito Apoiq
para que essa unidade providencie a copia. Se ndo for necessaria a copia integral, informar
despacho do Sigeab Apoio apenas os documentos mencionados no Oficio de resposta;

4.1.27. Ap6s ehboracdo do Oficiorepassar para revisdo entre 0s
técnicos, por conseguinta revisaq se necessaria, 0 Coordenademcaminhaé o expediente
aoDiretor para assinatura

4.1.28. ACoordengéo despachara com@iretora demanda

4.1.29. Qolocar etiqueta documental, que se encontra no Apoio, no
Oficio assinado, tirar copiantregar o original ao Apoio pagae se encaminhao destinatario
e arquivea copiano Gabinete comjuntamente com a guia do Sigesm seguidaarquivar no
processo d empresa as copias autenticadas da demanda e da resgosta;

S. ROTEIRO DE RESPOSTA QUANTO A SOLICITACOES DA CONJUR

Este roteiro explica o0 passo a passo sobre respostas deste Departamento dirigidas a
Consultoria Juridice CONJUR/MI, relativas a solicitags@edvindas da Procuradorias da Unido
¢ PUnos Estados

5.1. As solicitacBes das Procuradorias da Unido séo referentes a subsidios faticos e
juridicos em defesa ou interesse da Unido em processos judiciais que envolvem empresas
beneficiarias ou beneficiadapelos Fundos de Investimentos da Amazéni&kiname do
Nordeste¢ Finor.Portanto, ao receber alguma demanda desse estilo, € solicitado ao servidor
responsaveb registro dessa nBanco de dados da CGAC. Dseder a copia da acédo judicial
gque vem anexaa solicitacdo e observar quais informacfes faticas sdo necessarias para
atendimento da demanda no ambito deste Departamento;

5.2.Pesquisar n&igedonde se encontra o processo da referida empresa. Se estiver
na CGIP, solicitar o processo via telefoneg gera encaminhado vidiged Caso esteja na
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Geréncia,solicitar por meio de memorando o0 processo e passar fax para adiantaa
solicitacag confirmandoo recebmento do fax;

5.3. Em posse da documentacao pertinenéeglaboradoum despacho, explicando,
guanto aos fatos, cada ponto levantado na acao ampaxa atendimento daolicitacdo da PU;

5.4. Na sequenciao despacho de resposta anexadocao dossié da solicitacdo da
PU;

5.5. Devem ser tiradas copiada solicitacdo da PU, do documento que a
encamirhou da CONJUR/MI e do despachastdeDepartamento, para anexaao processo da
empresa;

5.6. A demandadeve ser entregueao Apoio, para que esta envie a ©njur,
conforme o despacho de resposta;

5.7. Caso haja envolvimento de servidores do Departamemtalas Geréncias
Regionais na acdo judicial, além dos andamentos aqui desatéws,ser elaborad®elatorio
sobre essa acdo, encaminhanrdp por memorando, a Corregedoria do Ministénmara
conhecimento e providéncias ulteriores

6. ACOMPANHAMENT@ERENGBL DAS INFORMACOES CONTABEIS DO
FINAM E FINOR

Este roteiro visa estabelecer, de forma detalhada, os instrumentos/processos
gerenciais a serem utilizados na realizacdo de acompanhamentos, na medida do possivel, no
ambito do Departamento de Gestdo dos Fundds Investimentos¢ DGFI, por essa
Coordenacadseral de Acompanhamento, Avaliacdo e Analis€€GAC, das informacdes
contabeis dos Fundos de Investimentos da Amazéiimam e do Nordeste Finor, fornecidas
pelos respectivos Bancos Operadores.

6.1.Dos Irstrumentos Gerenciais de Acompanhamento
I. SGAM¢ Sistema Gerencial de Acompanhamento da Movimentacdo dos Titulos dos
Fundos;
Il. SGAR, Sistema Gerencial de Acompanhamento das Provisdes dos Titulos;
lll. SGAC Sistema Gerencial de Acompanhamento de Cobrancas déenfebs;
IV. SGACOHN Sistema Gerencial de Acompanhamento das Contas Contabeis;
V. SGATA Sistema Gerencial de Acompanhamento da Taxa de Administracao;
VI. SGAL Sistema Gerencial de Acompanhamento de Dividendos;
VIl. SGARE Sistema Gerencial de Acompanhamento de Resedas Opcdes (art. 9°);
VIIl. SGAQ Sistema Gerencial de Acompanhamento das Opcdes x Repasses de Recursos;
IX. SGAIg Sistema Gerencial de Acompanhamento das Liberagcbes de Recursos;
X. SGALE Sistema Gerencial de Acompanhamento dos Leilées Especiais; e
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Xl. SGARRQ Sisema Gerencial de Acompanhamento de Repactuacéo de Debéntures.

6.2. Das Funcionalidades/Objetivos dos Instrumentos e Processos Gerenciais de
Acompanhamento

I. SGACg Sistema Gerencial de Acompanhamento da Movimentagdo dos Titulos dos
Fundos: visa acompanhar raovimentacdo das carteiras de titulos dos Fundos, ou seja, a
entrada e a saida de titulos nas carteiras.

II. SGAPROT Sistema Gerencial de Acompanhamento das Provisbes dos Titulos: visa
verificar as provisdes e as devidas reversdées no tempo propicio, pdpsctivos Bancos
Operadores dos Fundos, conforme os critérios estabelecidos pela Instrucdo da Comissao de
Valores Mobiliariog CVM, n° 445, de 14 de dezembro de 2006.

lll. SGAAQ; Sistema Gerencial de Acompanhamento de Cobrancas de Debéntures: visa
acompanha as acdes de cobranca, realizada pelos Bancos Operadores, contra as empresas
inadimplentes com os Fundos, na recuperacéo de seus Ativos (Debéntures).

IV. SGACON¢ Sistema Gerencial de Acompanhamento das Contas Contabeis: visa
acompanhar as evolucdes das camicontabeis dos Fundos com maior representatividade, ou
seja, as contas que podem trazer grandes alteracdes/modificacfes para a contabilidade dos
Fundos, em especial para o Patriménio Liquido, com o objetivo de verificar possiveis riscos .

V. SGATA¢ Sistena Gerencial de Acompanhamento da Taxa de Administracdo: visa
acompanhar a movimentacdo dos valores da taxa de administracdo dos Fundos devida aos
Bancos Operadores.

VI. SGAD¢ Sistema Gerencial de Acompanhamento de Dividendos: visa acompanhar o
recebimento de dividendos das acdes pertencentes aos fundos, tempo/prazo devidos.

VII. SGARE Sistema Gerencial de Acompanhamento de Reservas das Opc¢des (art. 9°): visa
FO2YLI yKINE O2Y SEOfdAADGARIRSET | S@2f dzeen 2 RI
t SNXdzil  aYBARNBO2EESOARI O2Y2 AawSaSNDI a¢ o

VIIl. SGECON Sistema Gerencial de Acompanhamento das Opc¢fes x Repasses de Recursos:
visa acompanhar os acatamentos das opc¢oes realizados em favor dos Fundos pela Secretaria da
Receita Federal do BrasiRFB e os repasses aeursos dos Fundos pela Secretaria do Tesouro
Nacional¢ STN, buscando identificar a viabilidade de futuras liberacbes, confrontando os
valores disponiveis para liberacdo e passiveis de serem repassados pela STN, com os valores
dos saldos de recomendac&ogprojetos em implantag&o.
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IX. SGAL¢ Sistema Gerencial de Acompanhamento das Liberagbes de Recursos: visa
acompanhar sempre que ocorrerem as efetivacdes das autorizacdes de liberacdes de recursos
dos Fundos as beneficiarias.

X. SGALE Sistema Gerencial de &impanhamento dos Leildes Especiais: visa acompanhar
os resultados dos leildes das ac¢bes custodiadas nas ofertas e negociacdes, basenado
guantidades e nos valores das a¢fes e na quantidade de empresas com ac¢des ofertadas.

Xl. SGARL Sistema GerencialedAcompanhamento de Repactuacédo de Debéntures: visa
acompanhar as realizacOes efetivas das repactuacdes das debéntures junto aos respectivos
bancos operadores, apds as andlises dos pleitos pelo Departamento.

6.3. Das Fontes de Informacéo

l. SGAC¢ Sistema Geencial de Acompanhamento da Movimentacdo dos Titulos dos
Fundos

Relacbes das movimentacdes/alteracbes nas Carteiras de Titulos dos Fundos,
encaminhadas pelos Bancos Operadores.

Il. SGAPRQOgJSistema Gerencial de Acompanhamento das Provisdes dos Titulos

ACOB:
1. Empresas que se encontrem em processo de faléncia, extincdo, liquidacao, concordata
e dissolucéo:

a Sitio da Secretaria da Receita Federal do BgaRFB (Consulta ao Cadastro de

Contribuintes).

2. Empresas das quais ndo se disponha das demonstracéesdiras do Ultimo exercicio
social até o exercicio social imediatamente subsequente:
a Relacdo periddica dos projetos pertencentes as carteiras de acbes dos Fundos

com os anos das ultimas Demonstra¢ges enviadas aos Bancos Operadores.

3. Empresas das quais ssgbonha de informacfes de projetos abandonados:
u Relatérios de Fiscalizagbes do DGFI.

4. Empresas das quais se disponha de informacdes de projetos irregulares:
u Relatérios de Fiscaliza¢bes do DGFI;
a Sistema Ebase (CGAC).

1C
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DEBENTURES:
1. Parcela vencida ha mais @6 dias:
a Relacbes encaminhadas periodicamente pelos Bancos Operadores dos Fundos,

contendo as empresas que possuem debéntures nas carteiras com seus respectivos
vencimentos.

2. Parcelas vencidas e vincendas das debéntures que se encontrem em processo de
cobranca judicial, que devera ser iniciado apos 180 dias de atraso:
a Relacbes encaminhadas periodicamente pelos Bancos Operadores dos Fundos,

contendo as empresas que possuem debéntures nas carteiras e com respectivos vencimentos.

3. Empresas das quais se disparde informacdes de projetos abandonados:
U Relatorios de Fiscalizacdes do DGFI.
4, Empresas das quais se disponha de informacdes de projetos irregulares:
Relatérios de Fiscalizagdes do DGFI;
a Sistema Ebase (CGAC).

lll. SGAAC Sistema Gerencial de Acompanhamed&oCobrancas de Debéntures
Relatérios das movimentacdes com alteracdes, inclusdes e exclusbes das Acdes de
Cobrancas, enviados pelos Bancos Operadores dos respectivos Fundos.

IV. SGACONHN Sistema Gerencial de Acompanhamento das Contas Contabeis
Balancetes mesais enviados pelos Bancos Operadores.

V. SGATA Sistema Gerencial de Acompanhamento da Taxa de Administracéo
Balancetes mensais enviados pelos Bancos Operadores.

VI. SGAL, Sistema Gerencial de Acompanhamento de Dividendos
Balancetes mensais enviados pelas@&s Operadores.

VII. SGARE Sistema Gerencial de Acompanhamento de Reservas de Opcoes (art. 9°)
Relatérios com as movimentacdes mensais enviadas pelos Bancos Operadores.

VIIl. SGECORSistema Gerencial de Acompanhamento das Opc¢des x Repasses de Recursos
Relatéros das Conciliagdes Trimestrais enviadas pelos(as):
\% Secretaria da Receita Federal do Ba&FB;
\Y Secretaria do Tesouro NaciormabTN;

11
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Vv Bancos Operadores.
IX. SGAI¢ Sistema Gerencial de Acompanhamento das Liberacfes de Recursos
EYIAf Qa Sk2ds:2FNOA2A SYydAl R
Vv pela Coordenaca@eral de Instrucao de Processp8GIP;
Vv pelos Bancos Operadores dos Fundos.
X. SGALE Sistema Gerencial de Acompanhamento de Leildes Especiais
Vv Calendarios dos leildes a serem realizados no exercicio, relacdes das empresas

gue terdo acgOe ofertadas nos leildbes e demonstrativos de seus resultados, todos enviados
pelos Bancos Operadores.

XI. SGARIQ Sistema Gerencial de Acompanhamento de Repactuacédo de Debéntures
\Y, EYIAf Qa Sy@AaAlR2a LIStl /DLt ®
Vv Relacédo, fornecida periodicamente pelos Bancos Qjuees, das empresas que

efetivaram suas repactuacdes junto ao Fundo.

6.4. Das Formas de Atualizacdo da Informacgao

l. SGAC¢ Sistema Gerencial de Acompanhamento da Movimentacdo dos Titulos dos
Fundos
Os Bancos encaminharéo as relagdes das movimentacOes{dieacorridas nas
Carteiras de Titulos dos Fundos, informando quando forem emitidos novos titulos em nome dos
Fundos por conta das subscri¢cdes, e quando forem baixados titulos das carteiras, em razdo da
liquidacdo de debéntures, da conversdo de debéntuses acdes, da alienacdo de acdes
pertencentes aos Fundos em leildes e/ou do resgate direto.

II. SGAPRQOJSistema Gerencial de Acompanhamento das Provisdes dos Titulos

ACOES:

1. Empresas que se encontrem em processo de faléncia, extin¢do, liquidacéo,
concordatae dissolucao:

1 Acessase 0 sitio da Secretaria da Receita Federal do BgaBFB no item

EMPRESA, CadasttoCNPJ, Emissdo de Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral;
digitase 0 n°® do CNPJ da empresa e o codigo de seguranca seclea Consudtr; link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJduridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

2. Empresas que ndo se disponham das demonstracdesciiras do ultimo exercicio
social, até o exercicio social imediatamente subsequente:
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u Os Bancos Operadores enviam ao DGFI as atualiza¢des das informagdes quanto
aos anos das Ultimas demonstracfes financeiras apresentadas pelas empresas componentes
das carté@ras de acdes dos Fundos.

3. Empresas que se disponham de informacdes de projetos abandonados:
a Verificase nas conclusfes dos Relatorios de Fiscalizagbes se 0s projetos possuem
indicios de abandono.

4, Empresas para as quais se disponha de informacdes ddquajeegulares:

a Verificase, nas conclusfes dos Relatorios de Fiscalizagdes do DGFI, se os projetos
possuem alguma irregularidade detectada na visita in loco; e

a Verificase, no sistema base (CGAC), se 0s projetos possuem alguma

irregularidade apontadagios 6rgdos de controle, de investigacéo e de fiscalizacao.

DEBENTURES:
1. Parcela vencida ha mais de 60 dias:
a Os Bancos Operadores dos Fundos encaminham ao DGFI relagdo das debéntures

gue foram quitadas e/ou vencidas ha mais de 60 dias.

2. Parcelas vencidas &incendas das debéntures que se encontrem em
processo de cobranca judicial, que deverd ser iniciado apds 180 dias de atraso:
a Os Bancos Operadores dos Fundos encaminham ao DGFI relagdo das debéntures

que foram quitadas e/ou vencidas ha mais de 180 dias.

3. Empresas das quais se disponha de informacdes de projetos abandonados:
a Verificase, nas conclusbes dos Relatérios de Fiscalizacdes, se 0s projetos
possuem indicios de abandono.

4. Empresas das quais se disponha de informacdes de projetos irregulares:
a Verifia-se, nas conclusées dos Relatorios de Fiscalizacdes do DGFI, se 0s projetos
possuem alguma irregularidade detectada na visita in loco.

lll. SGAAG Sistema Gerencial de Acompanhamento de Cobrancas de Debéntures
Os Bancos Operadores dos Fundos encaminham aé| D€6atérios das

movimentagOes com alteragdes, inclusdes e exclusdes de acdes de Cobrancas.

IV. SGACOHN Sistema Gerencial de Acompanhamento das Contas Contabeis
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Os Bancos Operadores dos Fundos enviam os Balancetes mensais ao DGFI, dos
quais séo extraidasanformacdes para atualizagéo.

V. SGATA Sistema Gerencial de Acompanhamento da Taxa de Administracéo
Os Bancos Operadores dos Fundos enviam os Balancetes mensais ao DGFI, dos
quais séo extraidas as informacgfes para atualizacao.

VI. SGAL, Sistema GerencialkedAcompanhamento de Dividendos
Os Bancos Operadores dos Fundos enviam os Balancetes mensais ao DGFI, dos
quais séo extraidas as informacgfes para atualizacao.

VII. SGARE Sistema Gerencial de Acompanhamento de Reservas de Opc¢oes (art. 9°)
Os Bancos Operadoresiviam ao DGFI relatérios com as constituicdes, baixas e
transferéncias de acoes.

VIIl. SGECON Sistema Gerencial de Acompanhamento das Opc¢des Acatadas x Repasses de
Recursos
A cada trimestre, é solicitada a RFB e a STN a posicdo atualizada dos acatamentos
das opcles e dos repasses de recursos dos Fundos, respectivamente, informacdes as quais
servirdo para atualizar o SECON. Quando os Bancos Operadores enviam ao DGFI as planilhas
das conciliagcbes trimestrais, € feito um batimento das planilhas dos Bancos semsistema.

IX. SGAIg Sistema Gerencial de Acompanhamento das Liberacdes de Recursos
EYIAf Qa Sy@AlR2a& LISt /DLt &az2&dNBfDa HSeAdé
oficios enviados pelos Bancos Operadores sobre as efetivas liberacdes de recursos.

X. SGALE Sistema Gerencial de Acompanhamento dos Leildes Especiais
A atualizacdo desse sistema é feita paulatinamente, conforme forem chegando as
informacdes dos Bancos, como se segue:

a No inicio de cada ano, os Bancos encaminham ao DGFI um Oficio contendo os
calendarios com as datas das realizacdes dos leildes para todo o ano;
a Aproximandese os dias de realizacdes dos leildes, os Bancos encaminham ao

DGFI relacdo das empresas que terdo suas acdes ofertadas, identificando seus nomes,
guantidades das ac¢des, valorestarios e totais das acdes ofertadas entre outros;

a Poucos dias ap6s os leildes, os Bancos encaminham ao DGFI Oficios com os seus
respectivos resultados.
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Essas informagBespodem ser encontradas, inclusivenos sitios dos Bancos,
nossegy G Sa httpi/vpwCbanéoamazonia.com.bré
http://www.bnb.gov.br/content/aplicacao/Podutos_e_Servicos/FINOR/gerados/finor_leilao.as
p?idtr=finor

Xl. SGARRQ Sistema Gerencial de Acompanhamento de Repactuacdo de Debéntures

A CGIP encaminha a CGAC, wiaad, informacdes quanto as movimentacdes dos
pleitos/processos de repactuacdo de debénats, como: analisado, arquivado, suspenso, etc.

A forma de atualizacdo dessas informacdes consta deste manual no item 10,
subitem 10.15 a 10.19.

EYI Af Qa Sk2dz hTNOA2a Sy@Al R2a LISt2a .Iyo2
das repactuacoes.

6.5.DaPeriodicidade da Atualizacdo das Informacfes
V Mensal
U SGAC Sistema Gerencial de Acompanhamento da Movimentacédo dos Titulos
dos Fundos
U0 SGAPRQOgFSistema Gerencial de Acompanhamento das Provisdes dos Titulos
U SGACON Sistema Gerencial de Acompanhamento Gasitas Contabeis
U SGATA Sistema Gerencial de Acompanhamento da Taxa de Administracao
V Trimestral:
0 SGECON Sistema Gerencial de Acompanhamento das Opcbes Acatadas x
Recursos Repassados
V Esporadica:
U SGAAC Sistema Gerencial de Acompanhamento de Cobranc&edéntures:
U SGAL; Sistema Gerencial de Acompanhamento de Dividendos:
U SGARE Sistema Gerencial de Acompanhamento de Reservas de Opcdes (art.
99):
U SGAI Sistema Gerencial de Acompanhamento das Liberagbes de Recursos:
U0 SGARDc¢ Sistema Gerencial de Acompamhento de Repactuacdo de
Debéntures:
V Conforme calendario dos leildes
U SALE, Sistema Gerencial de Acompanhamento dos Leildes Especiais:
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7. PROGRAMACAO DE FISCALIZACAO

7.1.As Geréncias Regionais de Belém e Recife devem encaminb&@Faté o dia
20 de cadanés a programacdao de fiscalizac@&oa agenda de viagem dos dais relativasas
viagens que acontecerdao no més seguimara tanto, devese cobrar/solicitar a programacao
até o 15° dia de cada mésO Diretor do Departamentoepassaa programacao de viags
administrativas do Departamento até essa dat@ordenadoda CGAC, que passa ao servidor
responsaveparaconsolidar os planos de fiscalizacao figioatabil, inspecéo e vistorigcnica
dos projetos em implantacdo elaborados pelas Geréncias Regi@enacompanhar asua
implementacéo;

7.2. De posse das programacoes de viagémelaborado Memorando a Secretaria
Executivaencaminhando a programacéao de viagem consolidada para aprovacao.

7.3. As viagens sao inseridas nist&made Concessdo de DiariasPassagensg
SCDP para solicitacao de diariaguando for o casale passagens aéreas;

7.4. A prestacdo de contas das didriaglas passagens tabvém sdorealizads via
sistema SCDP;

75.Deveda S f AYSY G NJ I LI I yghefs&éncodttna led@&nf & wS |
movimentacad, PCDS pasta do ano (ex.: 2018)viagens realizad@sescolher aquivo: DGFI
Brasilia, GerénciRgyional de Belént GRB, GerénciRegonal de Recife; GRR da seguinte
forma:

bl O2f dzy I & SpRénthar@d avWidgém & térresime aérea;
e bl O2f dzy | &y &oloRdr o A @aPEOREStenm ISP,
bl 02f dzy I, colvcaroMde BRasét#lidor que fardiagem a servigo

e bl O2fdzyl &yl (icomded bela vikgem &@pbrimdtorde fiscalizacdo
ou administrativa;

e bl O28¥AINB &I & 0SYy STA Oxdlodidk 6 domeddale@pedal Y I R |
gue sera fiscalizada;

e Nacolunad SYLINBal & 06 Sy ST dokdr ddomeida énfpresagque O R I (
foi realmente fiscalizada;

e bl O2fdasIYLINGB al & CL{/ kdolcaronde enipi@sasidieY I R2 0
serdo fiscalizadas;

e bl O2fdzyl ayo6 SYLIERAEBIRACE Pdekemrdsds que
foram realmente fiscalizadas;

e bl O2fdzyl a¢wOOWh! Ww{ IS NS eobdaNS Zidatss gue
serdovisitadas

e bl O2Yda/ | R ,blodaTIn€sem que se realizara a viagem;

e bl O2ftdzyl a5 Ul ,cdlogak datermh queNdBichid ViageR] ¢

e bl O2fdzyl a5 (I coldcarf Hata dé idt@id Nbgramaia; ¢

e bl O2fdzyl aljdzl yiARIH RgEolotaba qRanttdadd de diaringNE 3 NJ-
programadas para o servidor;
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e bl O2fdzyll GOdzail 2 ,d&locar® ValoNdad dialiadl@ragrithadas R | £
para o servidor;

e bl O2ftdzyl aOdza2 R,)colocdr & &dlod 8a¢ paNsBgerS NI R
demonstrado no SCDP;
e NI O 2 ftatay Ha viagem (efetivada) aparecera automaticamentepor

formula doexce) a soma dos valores das diarias e das passagens

e bl a O2ftdzyla aRIGLI AYAOAL f STSUHUADIRFES
RAL NAI & @Dz AN S RIS ARAHRNRAAI¢aE SFOHza G2 RS LI aal 38,
AL ASY §FSdolacddovbk ¢alorefetivamente gastos

e bl O2f dzy | & dzyesdedifiBabse B Serviddr éiR HeéBelém, Recife ou
Brasilia;

e bl O2fdzyl adzy ARl RSoldcirsa & \iageNilfoi progran@idalod S Y €
nao;
bl O2fdzy a7F 2Nl ,®Bcarlsiibifora doPbézo owndd; RA | & ¢
bl O2fdzyl G20aSNIDl enz2és SaLISOATFTAOFINI as$s

8. SISTEMA SCDP (Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens)

8.1.Devem seescaneadaasagendas de viagem d@sopostos (pessaaqueirdo viajar);
8.2.Entrar nositio swww.scdp.gov.b¥;
8.3.Entrar com login (sempre o CPF) e senha

F2j Planejamento : B: L

Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestdo wEm raiL DR FEOEN

Login {CPF:
Senha:

Clique aqui para frocar a senha

| e

" iserPrO
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8.4.Clicar na aba solicitacap cadastra/altera viagem

3 SCDP - Alexandre —- Ministério do Planejamento, Drcamento e Gestao — 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by Ministe — =] x|
| Arguivo  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Ji
J¢-»> QB4 0= B IE-EH o

| Endereco [&] http:/fwww.treinascdp.redegoverna.gov.brjFr_Menu.asp =l er “ O~ I

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

Usudrio: Alexandre Quaresma Inacio Sitveira - 18/01/2008

Ano Exercicio: 2008

|&] Concluida

[ |8 mternet

85/ ft AOFNJ y2 o020n2 aGbhzxhté

SCDP - Alexandre -- YALEC - Engenharia, Construces e Ferrovias 5/A - em Privatizac3o -- 2008 - Microsoft Internet Explorer pro — =] x|
Arguivo  Editar  Exibir  Favortos  Ferramentas  Ajuda

\
> PRACET I B IE-EH o

| Enderesa [ ] http: s treinascdp.redeqaverna.qo.brFr_Men.ssp = er || O- |

Cadastra/Altera VViagem

Nio existe nenhuma cadastrada.

[neve |

& Concluido

[T e
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8.6.b 2 O GPEigitar o n° do CPF do propostakcar no botaat t 9 { v

/3 SCDP - Alexandre -- Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao — 2008 - Microsoft Internet Exploter provided by Minist 18 x|
J Arquivo  Editar Exibir  Favoritos Ferramentas Ajuda i
J¢->»> DR A QEBI B ISE-3 8
jEndere;o I@ http:/fwww.treinascdp. redegoverno. gov.brjFr_Menu.asp _vJ el |J -
Cadastra/Altera Viagem
[ Proposto Roteiros Complemento
Solicitante: Alexandre Quaresma Inacio Silveira
Tipo do Proposto: CPF:
&1 [ [® tnternet

8.7.0 sistema mostrard os dados do propogtd 3 dzA |

g =18] %
JArquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

[ &
¢ > QB3 0=B3 B SE -8

J Endereco I@ http:ffwww. treinascdp.redegoverna.gov.brfFr_Menu.asp

Ses [0

Cadastra/Altera Viagem

‘ Proposto

Roteiros Complemento
Nome: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILYVEIRA

Orgéo Lotagéo: 20113000056324-DLSG-SLTI-Dep de Logistica e Servicos Gerais

Cargo/Profissdo: 009023-ADMINISTRADOR

Matricula SIAPE: 201131151148

Escolaridade do Cargo:  Nivel Superior

Fungao: *

Situacao Funcional: ESTO1 - ATIVO PERMANENTE

CPF: 471.461.411-87 RG: 1052419-SSP-DF
I

{ | Telefone (0613131137 | Email |ALEXANDRE.SILVEIRA@PLANEJAMENTO.GOV.BR |
Auxilio Alimentagao uk || Vale Transporte: (el
I™ Nao Possui Conta Corrente Banco: [001 Ageéncia: 5555 | cic:
[_saver [ rechar |
Vv Se os dados estiverem corretosclics8 SY a{ ! [ £! wé

V Sendo,clica S SY &4acCc9/ 1! w85S @2t il |

] | Internet

r N 4
GLINELIZaul2e
"3 SCDP - Alexandre -- Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided byMlnlst x|
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8.8./ f AOI NJ y I @& eafseguidaNRyli2S AONRGAE2 G b h + h ¢
/2 SCDP - Alexandre -- Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao -- 2008 - Microsoft Internet Exploter provided by Minist:

=151
| Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

[
j¢-> QNN QuBIBSE-E &

| Endereca [@] http: ffww.treinascdp.redegoverna. gov.briFr_Menu.asp =l er || O- |
Cadastra/Altera Viagem
( Proposto Roteiros Complemento
Nome: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA
Tipo do Proposto: Servidor
Orgao Lotagéo: 20113000056324-DLSG-SLTI-Dep de Logistica e Servidgs Gerais
Cargo/Profissao: 008023-ADMINISTRADOR
Matricula SIAPE: 201131151148
Escolaridade do Cargo: Nivel Superior
Funcéo: 2
Situagéo Funcional:

ESTO1 - ATIVO PERMANENTE
CPF: 471.461.411-87 RG: 1052413-SSP-DF

[ | Telefone [0613131137 |

Email [ALEXANDRE .SILVEIRA@PLANEJAMENTO.GOV.BR

Auxilio Alimentagdo [151,92

Vale Transporte: 105,00 {ateran]
I N&o Possui Conta Corrente Banco: |001 Agéncia: S555 Cic: po00008555555

(_nexcs ][ savar [ Fechar |

[ [ internet

89.b2 Ol YL} & AYNOA®lock la datald tkldcafrenfalib préposto

- 2008 - Microsoft Internet Explorer prmildedby -8 |2(_|

=
¢ > QRN QHES HSE-H » 5

JEndere;o l@http:[[www.treinascdp.redegoverno.gav.brlFr_Menu.asp LI ? Ir |J Q)'

Cadastra/Altera Viagem

’QSEDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Inform

J Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA

Roteiros
@' Roteiro:
Inicio da F énci Local de Origem:
[ ] [
Final da énci Local de Destino:
[ | [ |
IV Didrias | 'l
v p. Meio de Tranporte Classe de vio Qtde. Km:
|- Selecione o Transporte - x| [-- Selecione a Classe - x|
™ adici Ei b1 que

I” Ressarcimento Posterior

I” Suprimento de Fundos
Condigbes/Restricies para este trecho

[ averes [ sover [[secrar |

[ | Internet
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8.10.b2 O YL} &2 @igithr d $oMme da cidade de partida do proposto e
teclar ENTER

Caso exista mais de uma cidade no pais com 0 mesmo,rapaeecera uma lista com o

nome da cidade seguida do Estado. Nesse,adisar na cidade correspondente a partida do
proposto

= —1mx
& gﬁwaxﬁalévgﬂvd;e@ _
|~€]“ tp:f fuwess. Ereinascd) no.gov.br/Fr_Menu.asp = &r |
CadastrafAltera Yiagem
Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA )
Propos=to D Roteiros
Wrrchiir Roteiro:
Inicio da Permanéncia Local de Origem:
[02/01/2008 [brasitia [
Final da Per cia Local de Destino:
T | (=
>
0 de Tranporte Classe de w60 Otde. Km:
Belecione o Transporte -- ~| [-- Selecione a Classe -- =
barque
o
g trecho
= [T [ mnternet =1
811.b2 O YL ) € G i :Y6

a T A Yl fcoldedr a dala NdvUkiryiosdia @6\ derénanéncia na
cidade destino do proposto.

8.12.Nocampaa f 2 Ol f R®locRr® idmk gaziélade pasajual o propostdra e
teclarcENTER

e Caso exista mais de uma cigado pais com 0 mesmo nomaparecerd uma lista

com o nome da cidade seguida do Estado. Nesse, celsmar na cidade
correspondente ao destino do proposto.

8.13.Clicar na opc¢ao diarias e escolher a percentagem que o proposto recebera.
e Seo propostoretorar no mesmo dla devse esolr 50% Se pernoitar, 100%

73 SCDP - Alexandre == =i
| Arquiva  Editar rr ‘q
le-» DB 4 ST B B - & E

| Endereco [@] http:/fww. treinascdp.redegoverno. gov.br/Fr_Menu.asp = er || ©- |

CadastrafAltera Viagem

Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA
Proposto

Roteiros [ comptemente ||
Wrrcfuir Roteiro:

icio d & Local de Origem:
|o2/01/2008 |

[Brasilia (DF) | .[
Final da Per! &1 i g

Local de Destino:
[S&o Paulo (SP) | (=

Meio de Tranporte
|-- Selecione o Transporte -

[03/01/2008 |

¥ pigrias [100% =]
Er—

Classe de w60 Otde. Km:

=1 [-- selecione a Classe-- =] [

~

— arcimento Posterior
Suprimento de Fundos [0,00
CondigbesRestricbes para este trecho

[ [ aneemmee

&
8.14.Se a viagem for aérea, clicar na capassagers
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8.15. Na Ol A E I AYSAz2

, RsSolhdil Ndmy @ Lgepoktd &4 viajar (aéreo,

ferroviario, fluvial, maritmo, rodoviario, \ceulo ofigal e veiculo proprlo)

| Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferr: Ajuda

v - Db aacma - SE-83 a8
| Endereco [&] http:ffwww treinascdp.redegoverno. gov . briFr_Menu.asp

73 SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by Minis

Eles

= |

Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA

CadastrafAltera Viagem

Proposto
lrzcrnir Roteiro:

Roteiros

Inicio da Per Local de Origem:

Complemento

]

[02/01/2008 | [Brasilia (DF)
Final da Per Local de Destino:
[03/01/2008 |  [S30 Paulo (SP)

]

I¥ piarias |1|]D% ']

Classe de w60 Otde. Km:

ssarcimento Posterid

Suprimento de Fundos

Eongicaes iastichas uard

— ~]|[-sSelecioneaclasse-- ][ |
rte —

8.16. Se a viagem for aéreascolher no caml2 & Of 84S RS @22

8§02y 5 YAOI £

| &=+ =

7} SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao — 2008 - Microsoft Internet Explorer provided By
| aArguivo Edtar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

===

| Internet

€

_1Ex]

T PRERACEHBTI B SE-EH 8

| Endereco [@] http:/fwww treinascdp.redegoverna.gov.briFr_Menu.asp

i

= er [|[O- |

Cadastra/Altera Viagem
Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA §
Proposto Roteiros
\inciuir Roteiro:
Inicio da Local de Origem:
[02/01/2008 | [Brasilia (DF) |
Final da é Local de
[03/01/2008 | [S&0 Paulo (SP)

|

v piarias | 100% 'l

¥ Passagens Meio de Tranporte

Classe de w60

Aéreo

 adici Embar

™ Ressarcimento Posterior

I~ Suprimento de Fundos

Ci des para este trecho

;l -- Selecione a Classe - ~|

- Selecione a Classe -
?Classe

Classe Executiva
Classe Economica

@ ~
817.{ S yn2

FT2NJ a2f AOAGI R2

[ [ tnternet

f dz3 dzS f

ARdBion& |

NNZ

SYOl NJjdzZSk RSaSYol NJjdzSé T
8.18.b 2 Ol DatadleAd NOA 2 R2
atividade do proposto na cidade destino;
8.19.b 2

820. b2 Ol YL

G NI oI fddlacar a 8ahSlg/idicto d& dz Y A

Ol Y LJ2coldc& ® harado de inicioad atividades na cidade destino;
G/ 2y RAcep SakwSa i ddtocamp & Zperiotdd NI S

(manhé&/tarde/noite)em que a passagerseracomprada

Manual de Procedimentos Operacionais

22



Ml / SECEX / DGFI / CGAC

8.21.Cicar no botdo SALVAR;
8.22.Clicar no Botdo NOVO para camaiso proximo trecho de viagem

ZR SCDP - Alexandre - Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao —- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by Minist 1= x|

Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda |
- R SETIB-SE-EH S
Endereco [@] http: /fwwer.treinascdp.redegoverno. gov.brfFr_Menu.asp = er || O-

Cadastra/Altera Viagem

Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA

Cfigue sobre o recho para edits-io.

02/01/2008 - Brasilia (DF) 03/01/2008 - S4o Paulo (SP)

® tterner

~
| A EINesd casa, LJe
OFLYSyiGsS 2a

& Concluido

-
e Caso o préximo trecho seja o retorr@f A OF NJ y I O
osBa 0SYlF LINBSYOKSNY Fdzi2Yl dA
RS RSalAy2¢d

/2 SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided By Minist =] x|

| Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda [
le-=»- R A @EBIBD-SE-H »8
| Endereco [@] http:/fwww treinascdp.redegoverna.gov.br/Fr_Menu.asp Her [|9- ‘

Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA _.
[ Poposto |

Proposto Roteiros Complemento

Clique sobre o trecho para edita-io.

02/01/2008 - Brasilia (DF) 03/01/2008 - S&o Paulo (SP)

nchur Roteiro:

Data da Partida Local de Origem:

[03/01/2008 | [s30 Paulo (SP) |
Data de Chegada a Sede  Local de Destino:

|o3/01/2008 | [erasilia (DF) |
¥ Retorno

L1 / I~ pigrias |0% =]
‘/ ¥ Passagens Meio de Tranporte Classe de voo
Aéreo hdfli Classe Economica

P
I Ressarcimento Posterior
I~ Suprimento de Fundos

C des para este trecho

Justificativa caso a data de retorno a sede seja diferente da partida

__ncor [ concerar |

[ mevo | =
& [ [ mtermet

e Sendo, seguir novamente os itens de3& 8.22.
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823.P dal NJ LI N | 3AdzAl aO2YLX SYSy(i2é

/73 SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by Minist:

J Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda !
[€¢-> -SRI BEBI B SF-

| Endereca [@] hitp: /. treinascdp.redegaverno. gov.briFr_Menu.asp =l er || O- |

CadastrafAltera Viagem

Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA
Proposto

Roteiros Complemento

Clique sobre o trecho para edita-io.

02/01/2008 - Brasilia (DF) 03/01/2008 - Sdo Paulo (SP)

[ 03/01/2008 - S40 Paulo (SP) [ Retornar para Brasilia (DF) |

[_ancxos [ sovar [ rechar |

& concluida [ [@mtemet

8.24.Escolherema Y2 1 A @2 R 208ki@S Yébl @A 2yt | { SNIIA cez
C .

/73 SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by =

JArquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

-
Proposto Roteiros. complemento |
Periodo da viagem: 02/01/2008 - 03/01/2008
™ Viagem Confidencial
Motivo da Viagem |<< Selecione um Motivo=» -
Descriao do Motivo da Viagerriacions - & Senice
Nacional - Convocagdo =
MNacional - Treinamenta
Nacional - Congresso o
Nacional - ninario
Entre com gjdfStificativa paray
- Treinamento SCDP =
SCDP
Teste
Teste > =
Recursos da Viagem para Diarias
ProjetoiAtividade: I-- Selecione -- _:_I
Empenho: |- selecione - e
Descrigao/Favorecido: | |
i [ |
Recursos da Viagem para
jototmidade: | Selecione - =
Empenho: | Selecione -- ;I
Descrigao/Favorecido: | |
i [ ]
[ Saldos dos ™ Mostrar Limite Orgamentario
[anexes ][ sower | encomioner |[ Fecher | =
& [ [ mternet
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8.25.b 2
proposto.

j dzZ RN2 & RS a ONMJ cen jBstifiBaz qual @ ictivd 2la vRgem @oA | 3 S Y

8.26. Clicar no BotaGANEXO&para anexar a Agenda de Viagem.

7 SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo - 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by =5 x|

JArquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

Periodo da viagem: 02/01/2008 - 03/01/2008

™ \iagem Confidencial

Motivo da Viagem |Naci0nal»AServi§o _v_]

Descrigao do Motivo da Viagem

Participar de reunido para tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento do Sisterna de Concess3o de Didrias e Passagens, -
Entre com a justit fva para viagem urgente

Em razdo data da confirmagdo da reunido pelo Gestor Central. -

Recursos da Viagem para Diarias

Projeto/Atividade: ISistema de Diarias e Passagens 3
Empenho: [201004000012008NE000001 ¥
Descrig@o/Favorecido: [Dirias para Servidores da SLTI / ]
Empenho Especifico: | |

Recursos da Viagem para Passagens
ProjetosAtividade: | sistema de Diarias e Passagens 2|
Empenho: |201004000012008NE000002 ¥

Descrigéo/Favorecido: [Passagens para a SLT1/ ]

[ I

I~ Mostrar Saldos dos Empenhos I~ Mostrar Limite Orgamentario

/ﬁ___l

& [ |4 nternet =i

-

e 9 Y Arduivo para anexar Sa O2

| rquive Editar Exibir  Favoritos  Feramentas  Ajuda |

¢ > QB QEES B SE -H 75

JEndere;o I@ http:f v, treinascdp.redegoverno.gov.brjFr_Menu.asp j P Ir |J C)"

Cadastra/Altera Viagem

2 Documentos Anexados - Microsoft Internet Explorer provided by Ministerio do Planejamento = = ID'_XJI

Anexos
Documentos anexados: |<< Documentos =» ¥] _

Selecione abaixo um arguivo para anexat, informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma)

Arquivo para anexar: | Frocurar... ]

Nome do Documento: |

Tipo do documento: |=< Tipos de Documentos == z|

Observagoes

L]

[Alterar]

=l 5|

VOY ab2YS R2 520dz¥Syidz2¢ésx SaONBgS

de Viagem);

VOY dG¢AL2Z R2 R20dzyYSyi2¢3: SkfaeGrs
a A

tipo ndo estiveentrel & 2 LJeep S & X St SOA2Y Il NJ a

|&] Concluido

[ [ mnternet
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8.27. dicar no botacdANEXAR
8.28. Informar os recursos para pagamento das diarias e 0s recursos para pagamento de
passagens.

72 SCDP - Alexandre — Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac3o -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by —15] =]

| arquive Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

Proposto Roteiros

Periodo da viagem: 02/01/2008 - 03/01/2008

I \Aagem Confidencial

Motivo da Viagem [Nacional - & Servico |
4o do Motivo da Viagem
Participar de reunido para tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento do Sisterna de Concess3o de Didrias e Passagens. j
Entre com a justificativa para viagem urgente
’Em razdo data da confirmacdo da reunido pelo Gestor Central. j
e | Recursos da Viagem para Diarias
| de Diarias e Passagens =]
Empenho: [201004000012008NEDOD001 ]
ica ecido: [Disrias para Servidores da SLTI / ]
[ ]
Recursos da Viagem para Passagens
i i [si de Diarias e Passagen s |
< Empenho: [201004000012008NED00002 ]
& ecido: [Passagens para a SLTI / |
it [ ]
I” Mostrar Saldos dos Empenhos I” Mostrar Limite Orcamentario
\ [[anexes 1 cotcvier [ soiver [ encaminner [ rechor 1| &
[&7 Concluido [ [ & internet
8.29. Em seguidgclicar no botdo ENCAMINHAR
/7 SCDP - Alexandre -- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo - 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by ~ glz}
| Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda i

[ erposte [ Roteros | | =

Periodo da viagem: 02/01/2008 - 03/01/2008

™ Viagem Confidencial

Motivo da Viagem | Nacional - A Servigo = |

Descrigao do Motivo da Viagem
Participar de reunido para tratar de assuntos referentes ao desenvolvimento do Sistera de Concess3o de Didrias e Passagens. -

Entre com a justificativa para viagem urgente
Em razdo data da confirmacdo da reunido pelo Gestor Central. -

Recursos da Viagem para Diarias

ProjetoAtividade: | Sistema de Diarias e Passagens =]
Empenho: |201004000012008NE000001 ¥

ica |Didrias para Servidores da SLTI/ ]
Empenho Especifico: | ]

Recursos da Viagem para Passagens
Projeto/Atividade: |Sistema de Diarias e Passagens 3
Empenho: [201004000012008NEDD0002 ¥
Descrigao/Favorecido: [Passagens para a SLTI / ]
Empenho Especifico: | ]
™ Mostrar Saldos dos Empenhos I Mostrar Limite Orgamentario

| e el | v | o] [ sshern]

|&] Concluida [ [ mtemet

e |
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8.30. Nesse momentpo sistema gerar o n°® da PCDP

3 SCDP - Alexandre —- Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao -- 2008 - Microsol =]
| Arguive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Cadastra/Altera Viagem

Microsoft Internet Explorer E: x

wiagem cadastrada com sucessa.
PCOP 000031708,

Solicitagdo enviada para efetuar a Reserva de Passagem!

&) Abrindo pagina http: {fwwws. treinascdp. redegaverna. gov. briSolicitacanFo_selCadastraviagem. asp?tipo=18msg=viagem20cadastradazo2c | I © Internet

8.31. Para consultar o andamento das solicitag@sved S Of A OF NJ Yy IA |

3 a A 0dzk cen 2n 2R S 25 AAARATGK ST |t / 5t
3 SCDP - Alexandre - Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by Minist. =& x|
| Arquivo Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

logia da Informacéo

Sihseira - 24/01/2008

@7 Concluido

[ [mtemee
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8.32. Apds escolhida PCDPOf A OlstitusRY @A ISYE

/23 SCDP - Alexandre -- Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios -- 2008 - Microsoft Internet Explorer provided by M ;[_5_]5]
J Arquivo  Editar  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda ﬁ
€= QR AQEBIBD-SEM-B 28
J Endereco I@ http:ffwww. treinascdp.redegoverno.gov.brjFr_Menu.asp :] I
Consulta Posicado de Solicitagdo da Viagem 0=

Nome do Proposto: ALEXANDRE QUARESMA INACIO SILVEIRA

Solicitado por: Alexandre Quaresma Inécio Silveira

DataHora da Solicitagéo: 2410162008 11:12

Numero da Solicitagdo: 000031/08

Status da Viagem: Cligue aqui para verificar o status da viage

Histdrico da Viagem: Cligue aqui para ver o histérico da viagem

Solicitagdo Inicial: Clique aqui para ver a solicitagéo inicial da viagem

Histdrico de Alteracao(AuxilioNale Trans.): Clique aqui para ver o histérico de alteragéo

i teotidMiagens E:rcl:‘sir:)?r tfésr:mfgo para tratar de assuntos referentes ao d i to do Sists de C 4o de Diarias e Passagens.

Justificativa para viagem urgente: Em razéo data da confirmagéo da reunido pelo Gestor Central.

Data Inicio Viagem: 02/01/2008 Data Fim Viagem: 03/01/2008

Proji ividades e de Diarias: i

Sistema de Diarias e Passagens
20100400001 2008NEOODDO1 - Didrias para Servidores da SLTI
Proji ividades e de
Sistema de Diarias e Passagens
201004000012008NED00O002 - Passagens para a SLTI

Anexos da viagem:

M| Nome do Documento | Tipo do Documento [pownload

F| Pensamento l Outros l &

Demonstrativo da Solicitagéo de Viagem

Roteiro da viagem:

[ Origem [ Destino [ Permanéncia [ Transporte [ kM
[l Brasilia (DF} [ S0 Paulo (SP) [ 02/01/2008 4 03(01/2008 [ Aéren [ o
(=2l S40 Paulo (SP) [ Brasilia (DF) [ 03/01/2008 [ Abreo [ o =
|&] Concluida [ | Internet

e Se aviagem for aérea,spatusY I NOIF N} RS @GSNRS 2 |[jdzZ RNRYK;
RS LI aal 3SYé¢ | ( @serjada®so 28 §ue pabsara pdra olquadro
G! NIRRT yYR2 ! LINPOl cen2 R2 t NRLRYSYyGSt
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